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Description de 1'offre

Commis a la réception

Librairie Raffin, succursale Place Versailles

Rejoignez une librairie bien vivante, enracinée dans la culture d'ici

Depuis pres de 100 ans, les Librairies Raffin font rayonner la littérature d'ici avec cceur et
rigueur. A la succursale de la Place Versailles, notre équipe chaleureuse accueille chaque jour
une clientele fidele dans un espace en constant mouvement.

Nous sommes a la recherche d'un.e commis a la réception pour soutenir notre équipe dans
les opérations quotidiennes essentielles au bon fonctionnement de la librairie. Si vous aimez
I'action, les boites de livres, I'ordre et I'efficacité, ce poste est pour vous.

Taches
Ce que vous ferez au quotidien :
- Réceptionner la marchandise et vérifier la conformité des livraisons recues.

- Traiter les documents liés a la réception, aux retours et aux réclamations (bons de livraison,
factures, etc.).

- Effectuer I'entrée de données dans le systeme informatique.

- Participer au traitement et a I'expédition des commandes clients et des retours
fournisseurs.


https://raffin.leslibraires.ca/
http://www.alq.qc.ca/emploi.php?id_member=311

- Collaborer aux transferts entre succursales et aux suivis de réception.
- Maintenir I'espace de réception propre, fonctionnel et sécuritaire.

- Assurer la mise en place des outils nécessaires (impression d'étiquettes, classement,
gestion du matériel d'entretien).

- Préter main-forte en librairie lorsque I'achalandage ou les priorités de la journée I'exigent

Compétences recherchées

Vous étes fait.e pour ce poste si vous étes :

- Structuré.e, rigoureux.se et autonome.

- A l'aise avec le travail physique (soulever, déplacer, rester debout).

- Habile avec les outils informatiques de base.

- Confortable dans un environnement dynamique et parfois sous pression.
- Capable de communiquer efficacement en francgais (oral et écrit).

- Organisé.e, avec un bon sens des priorités et du détail.

Condition de travail

Ce que nous vous offrons :

- Une équipe accueillante, qui valorise le respect et la collaboration.
- Un poste essentiel au coeur de la vie d'une librairie.

- Un environnement stimulant ou les journées passent vite.

- Un lieu de travail chaleureux, ancré dans sa communauté.

- La fierté de participer au succes d'une entreprise locale bien établie.



Instructions spécifiques

Un mot sur nous

Les Librairies Raffin, ce sont pres de 100 ans de passion pour les livres, de proximité avec
nos lecteurs et de mise en valeur de la culture québécoise. A la Place Versailles, notre
succursale se distingue par son ambiance conviviale, son équipe solide et son engagement
envers un service de qualité.

Envie de faire partie de notre histoire?
Faites-nous parvenir votre candidature a :

? carriere@librairieraffin.com

? Succursale Place Versailles

7275 R. Sherbrooke E, Montréal, QC HIN 1E9

Cette offre provient du site https://www.alq.qc.ca/
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