
Responsable du service aux institutions
Organisme :  Librairie L'Arlequin
Durée :  Emploi temps-plein
Secteur d'activité :  Travail en librairie
Ville :  Saint-Sauveur
Date de publication :  2025-05-20
Site internet :  https://www.facebook.com/librairielarlequin.ca/?locale=fr_CA
Voir toutes les offres

Tâches

Assurer un suivi ponctuel auprès de la clientèle institutionnelle et maintenir les liens de confiance●

Gérer la création de commandes, facturation, préparation et expédition des colis●

Effectuer les différentes recherches en lien avec les commandes●

Accueillir et accompagner les clients institutionnels sur le plancher●

Faire le suivi des commandes en attente●

Compétences recherchées

Expérience dans le milieu du livre●

Gérer ses priorités avec autonomie●

Sens marqué de l'organisation et grand souci du détail●

Facilité à utiliser les différents outils informatiques●

Être capable de travailler sous pression ●

Avoir un intérêt marqué pour la littérature et le milieu scolaire, un atout●

Condition de travail
Rémunération selon l'expérience et les compétences

Instructions spécifiques
Faire parvenir votre C.V. à la librairie en personne ou par courriel : churon@librairielarlequin.ca

Cette offre provient du site https://www.alq.qc.ca/

https://www.facebook.com/librairielarlequin.ca/?locale=fr_CA
http://www.alq.qc.ca/emploi.php?id_member=193

